Lohnbuchhalter*in / Entgeltabrechner*in / Mitarbeiter*in Payroll (m/w/d) (m/w/d) in VZ/TZ

Die InitiativGruppe — Interkulturelle Begegnung und Bildung e.V. hat ab sofort folgende Stelle zu
besetzen:

Lohnbuchhalter*in / Entgeltabrechner*in / Mitarbeiter*in
Payroll (m/w/d)

in Voll- & Teilzeit (mind. 20h/Wo.), befristet im IG-Buchhaltungsservice

Uber uns

Die InitiativGruppe — Interkulturelle Begegnung und Bildung e.V. (IG), gegriindet 1971, ist ein mehrfach ausgezeichneter
Minchner Trager zahlreicher inklusiver Sozial- und Bildungsprojekte, insbesondere fiir Kinder, Jugendliche und Erwachsene
mit Migrationsbiografie. Die |G fiihrt zurzeit Gber 60 Projekte durch und tragt damit wesentlich zu Bildungsgerechtigkeit,
Chancengleichheit, Inklusion und dem Abbau sozialer Benachteiligung bei. Die IG will ein weitestgehend von
Diskriminierungen geschiitzter Erfahrungs- und Lernort der formellen und informellen Bildung sein. Dabei arbeiten wir in
divers zusammengesetzten, interdisziplinaren und selbstorganisierten Teams.

Zum Projekt

Der IG-Buchhaltungsservice tbernimmt seit mehr als 20 Jahren fiir 6ffentlich geférderte Vereine die Gehaltsabrechnung
sowie die Finanzbuchhaltung. Wir unterstiitzen mehr als 120 Vereine in Fragen der Vergutung, Buchhaltung und Abrechnung
von Offentlichen Zuschissen.

lhre Aufgaben

o Selbstandige und eigenverantwortliche Abrechnung der Gehalter, Aushilfsidhne und Praktikumsvergitungen
einschliellich Mutterschutz, Krankengeldzuschuss, Alterszusatzversorgung usw.

o Pflege der Personalstammdaten und Bewegungsdaten

o Erstellen von Auswertungen und Bescheinigungen

e Personalkostenplanungen

« Korrespondenz, u. a. mit Beschaftigten, Krankenkassen, Amtern, Sozialversicherungstragern und anderen
Arbeitgeber*innen

e Ansprechpartner*in fir unsere Vereine und deren Mitarbeiter*innen in allen Fragen der Entgeltabrechnung



lhr Profil
e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit einschlagiger Berufserfahrung in der Lohnabrechnung
e Sicherer Umgang mit Lohnabrechnungssoftware, idealerweise DATEV
e Sehr gute Kenntnisse im Sozialversicherungsrecht
» Kenntnisse im Tarifrecht (TVOD) sind von Vorteil
e Gute MS-Office Kenntnisse
e Ausgepragte Kundenorientierung, freundliches und sicheres Auftreten
e Proaktive, strukturierte und selbststandige Arbeitsweise
o Teamfahigkeit und Zuverlassigkeit

Wir bieten lhnen
e Einen Arbeitsplatz im Herzen Minchens, der mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln sehr gut erreichbar ist
¢ Die Mdglichkeit der Kinderbetreuung in unserer Krippe und unserem Hort

e Eine spannende Tatigkeit in einem interkulturellen und dynamischen Umfeld mit zahlreichen
Gestaltungsmaéglichkeiten, flachen Hierarchien und offener Kommunikation

¢ Flexible und familienfreundliche Arbeitszeiten, sowie mobiles Arbeiten
e Umfassende Einarbeitung und regelmafiige Fortbildungen
o Eine attraktive betriebliche arbeitgeberfinanzierte Altersvorsorge

Bezahlung in Anlehnung an den Tarif fiir den 6ffentlichen Dienst (TV6D), VKA inkl. Jahressonderzahlung und weitere
Zulagen, 30 Urlaubstage bei einer 5 Tage Woche plus 24.12. und 31.12. frei.

Die IG InitiativGruppe — Interkulturelle Begegnung und Bildung e.V. setzt sich aktiv fur die Gleichstellung aller Mitarbei-
ter“innen ein. Wir freuen uns deshalb auf Bewerbungen von Menschen, unabhangig von deren kultureller und sozialer
Herkunft, Alter, Religion, Weltanschauung, Behinderung oder sexueller Orientierung. Bewerbungen von Menschen mit
Migrationshintergrund sind ausdrucklich erwinscht.

Und haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben,
tabellarischer Lebenslauf, Zeugnisse) unter dem Stichwort Lohnbuchhaltungsfachkraft per E-Mail an
bewerbung@initiativgruppe.de. Fir Riickfragen steht Ihnen gerne unser Vorstand Florian Fischer unter der Telefonnummer
089/544671-51 zur Verfliigung.

InitiativGruppe - Interkulturelle Begegnung und Bildung e.V.
KarlstralRe 50

80333 Minchen

www.initiativgruppe.de
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wir BILLDEN die Gesellschaft



